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Jahrliche Bestatigung der Nutzerdaten

Alle Akteure und Nutzenden des Herkunfts- und/oder Regionalnachweisregisters (HKNR/RNR)
haben die Pflicht, die im Register hinterlegten Daten aktuell zu halten. Bei juristischen Personen
gilt das zusétzlich fiir die Daten des Unternehmens. Deshalb werden die Nutzenden einmal jahr-
lich von der Registerverwaltung daran erinnert, ihre Stammdaten zu iiberpriifen, diese gegebe-

nenfalls zu aktualisieren und dann im jeweiligen Register (HKNR/RNR) zu bestitigen.

Die Registerverwaltung hat zur Information diesbeziiglich einen entsprechenden Mechanismus
in die Registersoftware implementiert. Dies entbindet die Nutzenden jedoch nicht von der
Pflicht, die Daten unverziiglich nach Eintreten der Anderung im Register zu aktualisieren.

Die Pflicht zur stetigen Aktualisierung der Daten von Nutzenden ist in der Durchflihrungsverord-
nung Gber Herkunfts- und Regionalnachweise fiir Strom aus erneuerbaren Energien (HKRNDV) in
den Paragrafen § 38 und § 40 Absatz 2 geregelt.

Die Vorgehensweise fiir die jahrliche Bestatigung der Daten von natiirlichen und juristischen
Personen sowie deren Nutzenden wird in den nachsten Punkten genauer beschrieben.

1. Aktualisierung der Daten des Akteurs

Die Daten eines Akteurs (juristische oder natiirliche Person) sind stets, mindestens jedoch ein-
mal jahrlich zu priifen und ggf. zu aktualisieren. Dazu erhalten Nutzende, die im Register als
Hauptnutzer oder als erweiterter Nutzer eingerichtet wurden, einen Link auf der Startseite an-
geboten (siehe nachstehende Abbildung).

Abbildung 1:

Startseite—Hinweislink zur Bestatigung/Aktualisierung der Firmen-Stammdaten
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In Abhéngigkeit der Erinnerungsfrist werden den Nutzenden ggf. zwei Links gleichzeitig ange-
zeigt. Das vorangestellte Beispiel zeigt den Nutzenden (Hauptnutzer/erweiterter Nutzer), dass
sowohl die eigenen Nutzerdaten als auch die Akteursdaten zu priifen, ggf. zu aktualisieren und
zu bestétigen sind.

Klicken Sie zur Aktualisierung/Bestitigung der Firmendaten (Akteursdaten) auf den Link , Be-
statigung der Firmendaten®. Es 6ffnet sich der Dialog fiir die Stammdaten des Registerteilneh-
mers (Akteur). Priifen Sie bitte alle Eintragungen in den Masken ,Stammdaten” und ,Weitere
Stammdaten“. Nehmen Sie ggf. Korrekturen oder Erganzungen vor.



Abbildung 2:

Stammdaten des Akteurs/Registerteilnehmers

Registerteilnehmer bearbeiten

|

Firmenname™® Musterfirma

Firmenzusatz

Strafe (Buro)* Musterstrafie

Hausnummer (Biro)* 1

Adresszusatz (Biro)

Postleitzahl (Biro)* 06844

Ort (Biro)* Dessau-RoBlau

Staat (Biiro)* Germany v
MaStR-Nummer fiir Alagenbetreber ||

MaStR-Nummer fiir Elektrizitatsversorger

Register Herkunftsnachweis-Register Regionalnachweis-Register
Funktion® Anlagenbetreiber; Elektrizitatsversorger

Weitere Stammdaten

Dokumente

Dokumente hochladen

L] Hiermit bestatige ich, dass die Firmendaten aktuell und korrekt sind.
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Abbildung 3:

Weitere Stammdaten des Akteurs/Registerteilnehmers
Registerteilnehmer bearbeiten

Stammdaten
okt 3 v

Sprache™ Deutsch -

Telefonnummer= 0340123456789 j

Mobilfunknummer +49171123456789|

Fax | Bitte tragen Sie hier eine Mobilfunknummer oder eine weitere Telefonnummer ein,
EMail* Max.Musbermann@Musber‘fTirma.dé “| Achten Sie auf die internationale Schreibweise (z.B. +4317112343675%)
E-Mail firr Gebiihrenbescheid éedﬂnungswesen@Musb&rﬁrma.de

Homepage

Typ des Register™ Handelsregister -

Registernummer HINR 12345678

up= UID123456783

Member Code

Marktpartneridentifikationsnummer Lieferant [

Betricbsnummer BMetzA

zusatzliche Informationen

Firmenart Juristische Person
Status aktiv
Bilanzkreisnummer

Dokumente hochladen

| [Hiermit bestatige ich, dass diese Daten aktuell und korrekt sind.

Abbrechen || Speichern Tan| | | TAN anfordern

Quelle: Umweltbundesamt

Priifen und ergédnzen Sie bei Bedarf auch neu hinzugefiigte Felder (beispielweise das Feld
,E-Mail fiir Gebiihrenbescheid“, da dieses Feld im Sommer 2020 hinzugekommen ist), welche
ggf. bei Ihrer Registrierung noch nicht zur Verfiigung standen bzw. abgefragt wurden.

Hinweis
Ist eine E-Mail-Adresse in dem Feld , E-Mail fiir Geblihrenbescheid” vor dem Rechnungslauf hinter-

legt, wird der Gebihrenbescheid, der ausschlieRlich elektronisch zur Verfligung steht, auch an
diese E-Mail-Adresse versendet.

Zur Befiillung der Felder hat die Registerverwaltung in den meisten Fallen einen Tooltipp hin-
terlegt. Verweilen Sie kurz tiber dem Eingabefeld und der Tooltipp sollte eingeblendet werden.

Achten Sie unbedingt bei einigen Feldern auf die geforderte Eingabe/Schreibweise. Beispiel-
weise soll fiir die Mobilfunknummer die internationale Schreibweise verwendet werden
(+49 fiir eine deutsche Mobilfunknummer - Beispiel 0171123456789 - +49171123456789).

Haben Sie alle Daten gepriift und korrigiert/erganzt, miissen Sie zur Bestitigung den Haken bei
,2Hiermit bestatige ich, dass die Firmendaten aktuell und korrekt sind.“ setzen.



Um den Vorgang abschliefden zu konnen, fordern Sie iiber den Button ,TAN anfordern“ eine
mTAN an und tragen Sie diese in das Feld ,Tan“ ein. Mit dem Klick auf ,Speichern“ werden die
Daten im Register gespeichert. Damit haben Sie die Akteursdaten aktualisiert/bestatigt.

Nach erfolgter Bestatigung/Aktualisierung der Akteursdaten wird der Hinweis und Link ,Besti-
tigung der Firmendaten" ausgeblendet.

Das Register wird Sie erst nach Ablauf der hinterlegten Frist erneut zur Priifung/Aktualisie-
rung/Bestaitigung Ihrer Nutzerdaten mittels der Einblendung des Links auf der Startseite auffor-
dern.

2. Aktualisierung der Daten der Nutzenden

Auch die Daten der fiir den Akteur agierenden Nutzenden sind stets aktuell zu halten. Deshalb
werden auch Sie mindestens einmal jahrlich erinnert, die eigenen Daten zu priifen, ggf. zu aktua-
lisieren und zu bestatigen. Hierzu bekommen alle Nutzenden, egal ob Hauptnutzer, erweiter-
ter Nutzer oder einfacher Nutzer einen Link auf der Startseite zur Bestdtigung/Aktualisierung
der Daten angezeigt. Dies bedeutet ggf. fiir den Hauptnutzer und erweiterten Nutzer, dass
moglicherweise zwei Links auf der Startseite - wie im nachstehenden Beispiel - eingeblendet
werden. Ist dies der Fall, steht gleichzeitig auch die Bestatigung/Aktualisierung der Daten des
Akteurs an.

Abbildung 4:

Startseite — Link zur Bestatigung/Aktualisierung der Nutzerdaten
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Klicken Sie zur Priifung/Aktualisierung/Bestatigung lhrer Daten auf den Link ,Bestatigung der
Nutzerdaten®. Es offnet sich die Bearbeitungsmaske fiir die ,Stammdaten®. Priifen Sie die Anga-
ben in den Bereichen ,Stammdaten“ und ,Weitere Stammdaten®.



Abbildung 5:

Stammdaten des Nutzers
Nutzerdaten bearbeiten

Anrede Herr *
Titel

Benutzername S

Vorname™ Max

Nachname™ ‘Mustermann

StraBe (Buro)* Musterstrafie

‘Hausnummer (Bore)® 1

Posteitzahl (Buro) 06844

Ort {Birg)™ Dessau-Roflau
Staat (Bire)* Germany =
Adresszusatz (Bliro)

Weitere Stammdaten

Dokumente

Dokumente hochladen

LB Hiermit bestatige ich, dass die Nutzerdaten aktuel und korrekt sind.

Abbrechen _| Speichern Tan| | TAN anfordern |
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Abbildung 6:
Weitere Stammdaten des Nutzers
Nutzerdaten bearbeiten

Sprache Deutsch N
Telefonnummer* 0340 123456789
Mobilfunknummer* +49171123456789
Fax [
E-Mail* max.mustermann@musterfirma.de
Status aktiv
Nutzerart |Hauptnutzer
2usatzliche Informationen

Dokumente

Dokumente hochladen

I Ll Hiermit bestatige ich, dass die Nutzerdaten aktuell und korrekt sind. I

IAbbrechen Speichern Tan| ] TAN anfordern I
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Priifen und korrigieren Sie bei Bedarf die entsprechenden Felder. Durch die Weiterentwicklung
der Register werden ggf. neue Felder hinzugefiigt, die zum Zeitpunkt Ihrer Registrierung noch
nicht zur Verfiigung standen. Bitte berticksichtigen Sie ebenfalls die neuen Felder und ergdnzen
Sie Ihre Angaben. Zur Befiillung der Felder hat die Registerverwaltung in den meisten Fallen
einen Tooltipp hinterlegt. Verweilen Sie kurz tiber dem Eingabefeld, und der Tooltipp sollte ein-
geblendet werden.

Achten Sie unbedingt bei einigen Feldern auf die geforderte Eingabe/Schreibweise. Beispiel-
weise soll fiir die Mobilfunknummer die internationale Schreibweise verwendet werden
(+49 fiir eine deutsche Mobilfunknummer - Beispiel 0171123456789 - +49171123456789).

Haben Sie alle Daten gepriift und falls notwendig korrigiert/erganzt, miissen Sie zur Bestitigung
den Haken bei ,Hiermit bestatige ich, dass die Nutzerdaten aktuell und korrekt sind.” set-
zen.

Um den Vorgang abschliefden zu konnen, fordern Sie iiber den Button ,TAN anfordern” eine
mTAN an und tragen diese in das Feld ,, Tan“ ein. Mit dem Klick auf ,Speichern“ werden die Da-
ten des Nutzenden im Register gespeichert.

Damit haben Sie Ihre eigenen Daten aktualisiert und bestatigt. Die Registersoftware wird Sie
nach Ablauf der hinterlegten Frist erneut zur Aktualisierung/Bestatigung Ihrer Daten mittels
der Einblendung des Links auf Ihrer Startseite erinnern.
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